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1T.TMANUAL PARA EL DECLARANTE

111 ELEMENTOS DEL PROCESO

1111 Uinidio

Descripcion
El presente documento sefiala los pasos a seguir para llevar a cabo su declaracion

con éxito. Cualquier duda que surja péngase en contacto con su administrador de

su dependencia.

1112 DRegistro de un Nuevo Usuario

Descripcion
Pasos para crear una cuenta de Declaranet

1. Primero entre al sistema de declaranet y pulse el boton de Ingrese aqui.

Acerca de DeclaraNet San Luis

El sisterna DeclaraNet Sanluis, s la herramienta electrénica que
administra la Contraloria General del Estado, a lravés de la cual las
personas servidoras pablicas Estatales presentan sus declaraciones de
situacion patnmorval y de intereses, elfo en cumplimiento de lo establecido

2. Después el sistema lo redirigird al inicio de sesion del sistema. Aqui el

declarante tendra que dirigirse a la parte final de la pantalla, en donde dice
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"¢, Nuevo usuario? Haga clic aqui" y pulsara en el enlace de color rojo que

acompana al texto.

Ingresa

CURP:

CURP

Contrasena:

Contrasedia

Enirar

Mo recuerda su CURP? Haga click aqui para consultarka

4 MNuevo usuano? Haga click aqui para registrarte

3. En la siguiente ventana el declarante introducird su CURP, RFC y su

Homoclave (En caso de contar con ella) para su registro.

4. Cuando usted termine de introducir la informacién pulse el boton de validar

para que el sistema lo envie a la siguiente parte del registro.

Registrate Nuevo Usuario

Datos generales

CURF: * RFC: " Homoclave:

RFC ooo

5. Posteriormente el sistema le mostrara los datos de su nombre y un campo

en donde introducira una direcciéon de correo electrénico.

6. Una vez introducido el correo, dé clic en continuar para proceder.
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Datos del usuarnio
Confirme que sus datos sean correctos, de no ser asi, Serd necesano que se comumnique con su dependencia para que realice la modificacion

correspondiente
Nombre: Apeliido paterno: Apellido materno:
JUAN PEREZ PEREZ

Credenciales de Acceso
Prop(klone una cuenta de correo valida, ya que serd a donde le llegarén notificaciones y su comprobante de la declaracion presentada

Conlinuar

Correo electronico:
juan perezperez declaranat@gmait com

7. El sistema le mostrara una ventana con un mensaje donde le explicara que

se le ha enviado un correo a la direccién proporcionada con anterioridad.

Registrate Nuevo Usuario

t@gmail.com, siga las instrucciones anexas para continuar con la activacion de su

P

Se ha enviado un correo electronico a juan.p

cuenta.
En caso de no encontrar el correo en su bandeja de entrada, se recomienda revisar la bandeja de Correo No Deseado

Reenviar correo

8. El siguiente paso es ir a su correo electrénico y buscar el correo recibido

Esto permitira a la plataforma verificar que cuenta con un correo valido.

Q v (ORI
o- ¢ 1-1de1 Ee -
[ Principal &% Social @ Promociones
Empleza a utilizar Gmall X
° p“"’f""" u e Cambia la imagen - Importa contactos U Descargo Gmail
bandejs de de perfil = ymensajes para méviles
entrads
O% Mulok Declaranet - Confirmacion de cuenta - Buen dia, Para realizar la activacion de su cuenta, g § @« ©
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9. Cuando abra el correo que el sistema le envid, dé clic en el enlace con el

texto "Clic Aqui".

Declaranet - Confirmacion de cuenta Recibides x

Contraloria <correspondencia@contraloriasip.gob.mx>
parami v

Buen dia,

Para realizar la activacion de su cuenta, haga clic en el siguiente enlace g_h_q@y_a

4. Responder ®» Reenviar

Se ha eliminado un mensaje de esta conversacion. Ver mensaje o Eliminar definitivamente.

10. Este enlace lo enviara a una pantalla en donde se le solicitara introducir
una contrasefia y la confirmacién de la misma. Cuando termine de escribir su

nueva contrasefia pulse el botén de "Crear cuenta" para terminar su registro.

Comprobacion de Cuenta

Confirmacion de cuenta

Para concluir con la creacion de su cuenta, proporcione una contrasefia y la confirmacién de la misma

Contrasena: sseee Confirmacion: eesess|

T s segura. L
& Esta conexién no 9

pueden verse comprometidas. Saber mis
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11. Por ultimo, al hacer clic en el boton "Crear Cuenta”, lo enviara a una
nueva pégina con un mensaje que se ha creado su cuenta. Si la pagina no lo
redirige automaticamente a la pantalla de inicio de sesion, pulse el enlace de

"Acceso al sistema" marcado de color rojo.

Comprobacién de Cuenta

Cuenta creada

Su cuenta ha sido creada, el sistema lo redirigira a la pantalla de acceso, donde podra ingresar sus credenciales de acceso

En caso de que el sistema no lo redirija, haga click en el siguiente enlace /\CCCS&B! sistema
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1113 Ulinicio de Sesién

Descripcion
Pasos para iniciar sesién en el sistema de Declaranet
1. Entre al sistema y pulse el botdén con el nombre "Ingrese aqui".
2. Una vez que haya entrado a la pantalla de inicio de sesion, ingrese su
CURP y su contraseia en los campos correspondientes.
3. Cuando haya introducido sus datos pulse el botén con el nombre "Entrar”

para iniciar sesion.

Ingresa
CURP:
CURP
Contrasena:

Contrasena

Mo recuerda su CURP? Haoa click aqui para consultarla

& Muevo usuario? Haga click aqui para registrarte

Nota 1.

Si usted no recuerda su CURP, debajo del botén de "Entrar" hay un enlace para

gue consulte este dato en la pagina: https://www.gob.mx/curp .

Nota 2.
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https://www.gob.mx/curp

Si llega a perder su contrasefia vaya con el administrador correspondiente en su

dependencia para que le apoye en reiniciar su cuenta y pueda reiniciar el proceso.

1114 DNueva Declaracion

Descripcion
Una vez iniciado sesion en el sistema, se le mostrara una tabla en donde buscara

un botén con el nombre de "Nuevo", en el cual debera hacer clic para que el sistema

le registre una nueva declaracion.

Posteriormente usted tendrd que pulsar el botén de "Detalle" que viene junto al

nuevo registro, para que el sistema lo envie al apartado de las declaraciones.

Declaraciones
Nuevas Declaraciones Declaraciones Realizadas
Nuevo Ejercicio Servidor Publico Fecha de Iniclo Folio de Declaracion
Dgal[c 2020 JUAN 08/05/2021
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1115 DgCémo Contestar su Declaraciéon?

Descripcion
Antes de seguir con pasos para llenar su declaracidén es importante que sepa, que

dependiendo de su puesto el sistema le mostrara la version Completa o Simplificada
de su declaracion, y dependiendo de su situacion dentro de su dependencia le
tocard la declaracion inicial (cuando esta iniciando su empleo, cargo o comision en
la dependencia), de modificacion (basado en las declaraciones anuales) o de

conclusion (al final de su periodo como servidor publico).

Llenado de campos.

Una vez entrado a su declaracién, lo que le resta a usted es llenar los formularios

presentados y para esto debe tomar las siguientes consideraciones.

¢ Los campos cuentan con su validacién pertinente, es decir, si un campo le
esta pidiendo su nombre, no podra escribir mas que solo texto, lo mismo

cuando le pidan el nimero de teléfono solo le permitira escribir nUmeros.

¢ En algunas ocasiones el sistema le mostrara algunos campos llenos y
blogueados, estos no se podran modificar directamente. En el caso de la
seccién de Empleo, Cargo o Comisidn, si existe algun error en sus datos,

notifiqueselo a su administrador correspondiente.

¢ En ocasiones tendra que contestar varias veces el mismo formato segun
corresponda. Por ejemplo, si est4 declarando los vehiculos que posee el
sistema le muestra un botén de "Afiadir Grupo", el cual le agregara otro
ma&dulo en donde podra registrar los datos de otro vehiculo.

DECLARACION DE SITUACION PATRIMONIAL

VEHICULOS (ENTRE EL 1 DE ENERO Y EL 31 DE DIEMBRE DEL ANO INMEDIATO

ANTERIOR)
MANUAL PARA EL DECLARANTE u



e En caso de que su situacion no apligue un formato de una declaracion
podra eliminar ese grupo con el boton de "Eliminar grupo”. Por ejemplo, si

usted no tiene ninguna clase de vehiculo pulse este boton.

DECLARACION DE SITUACION PATRIMONIAL

WVEHICULOS (ENTRE EL 1 DE ENERO ¥ EL 31 DE DIEMBRE DEL ANO INMEDIATO
ANTERIOR) EEEIEI

Todos los dalos de vehiculos declarados a nombre de Ia pareja,dependientes econdmicos yo lerceros o que sean en copropiedad con el
declarante no serdn pliblicos

Grupo 1

© Tipo de Vehiculo®; © Otro Tipe de Vehiculo™;

E

e Por ultimo, cabe mencionar que el sistema va guardando los datos
conforme los vaya llenando, y gracias a esta funcionalidad usted podra salir
del sistema y continuar en otra ocasion dentro de las fechas establecidas por

su dependencia.

e Cuando llegue a la seccion de la declaracion fiscal, solo tendra que subir el

archivo de su acuse de su declaracion en formato PDF.

DECLARACION FISCAL
PRESENTACION DE DECLARACION FISCAL

@ Acuse de recibo de declaracion fiscal:

Declaracién fiscal 2021, pdi 4 Cargar archivo

Ralroceder Conciur
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e Si ocurre el caso que se haya equivocado en ingresar algun dato en alguna
seccion en algun tipo de declaracion pulse retroceder o avanzar segun sea

el caso.

Nota.

Si usted decidié no dar de alta informacién en alguna seccion de una declaracién
en donde se podia omitir de esta, queda bajo su responsabilidad y no de la

administracion.
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1116 DgCémo concluir su Declaracién?

Descripcion
Una vez llegado al apartado de su declaracion fiscal, pulse el botén con el nombre

de "Concluir", el cual lo mandara la Ultima seccién de su declaracion.

DECLARACION FISCAL

PRESENTACION DE DECLARACION FISCAL

@ Acuse de recibo de declaracién fiscal:

[
Daclaracion fiscal 2021, pdf

Posteriormente, en la pantalla de "Confirmacion de Término de la Declaracion”,
a usted se le permitira descargar una version en PDF de su Declaracion, haciendo
clic en "Vista Previa", para que usted pueda revisarla de una manera mas rapida y
si asi lo requiere, pueda regresar a la seccion correspondiente para modificar o

complementar los datos proporcionados.

Confirmacion de Término de Declaracion

Para concluir con la presentacion de su declaracion, haga click en la opcién correspondiente, de lo contrario, regrese para revisar su declaracion

m—

Es IMPORTANTE que sepa, que ésta sera su ultima oportunidad de regresar a su
declaracion y corregir su informacion, ya que después el sistema no se lo permitira.
Para esto pulse el boton de "Regresar" para ir a su Declaracion.

Una vez revisada su informacién y haber hecho sus correcciones pulse el botén de
"Presentar Declaracion" para terminar su Declaracion.
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Finalmente, si usted lo desea puede descargar el documento de acuse, pulsando el

botdn de "Descargar Acuse".

Confirmacion de Término de Declaracion

Hemos recibido su declaracion, haga click en el enlace para descargar su acuse de recibo.

Descargar acuse

Nota.

Si usted se equivoco y pulsé el botén de "Presentar Declaracion” o se le paso la
fecha para elaborarla, consulte con su administracién para ver que protocolo debe

sequir.

1117 OFin

Descripcion
Siga las indicaciones como se le describen en este documento para realizar su

declaracion en tiempo y forma.

Recuerde guardar los documentos que se proporcionaron al final de su declaracién

para cualquier aclaracién con su administrador.
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